Sgfartsstyrelsens audit af godkendte virksomheder

Formal

Formalet med audit er at vurdere, om virksomhedeifigrer det specificerede arbejde i
overensstemmelse med Sgfartsstyrelsens retnirggslijerunder bekendtggrelse om teknisk
forskrift om udferelse af visse opgaver i henholdldv om sikkerhed til sgs pa vegne af
Sgfartsstyrelsen mv.

Definitioner

Afvigelse: Manglende opfyldelse af specificeredavksom f.eks:

» et beskrevet krav i kvalitetsdokumentationen, ke iefterleves i praksis,

» et antal mangler, der som isolerede tilfeelde ikkesesentlige afvigelser, men
som, nar de optraeder i et stgrre antal, indikateder er tale om systematisk
forekommende mangler,

* manglende opfyldelse af love og bestemmelser, eller

» krav til kvalitetsstyringssystemet, der ikke er dolenteret.

Observation: Et udsagn om fakta konstateret undemait og underbygget af objektive
vidnesbyrd.

Generelle betingelser for at opna autorisation hoSgafartsstyrelsen
De generelle betingelser for at opna autorisatms) $wfartsstyrelsen er:
1. Den autoriserede virksomhed skal have et kvalitatagssystem, der indeholder de
procedurer, der sikrer, at det specificerede agbgghnemfgres i henhold til

Sgfartsstyrelsens retningslinjer.

2. Den autoriserede skal have bred erfaring med atradfet specificerede arbejde samt

kendskab til relevante geeldende forskrifter.

3. Den autoriserede skal veere i besiddelse af deymidstr er ngdvendigt for at kunne udfare

det specificerede arbejde.

4. Den autoriserede skal sikre sig, at de personeydferer det specificerede arbejde, har en
relevant uddannelse og er tilstraekkeligt erfarmieinfor omradet til at kunne udfare det

specificerede arbejde.
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5. Den autoriseredes udgifter i forbindelse med detiigerede arbejde er Sgfartsstyrelsen
uvedkommende og anses som veaerende et forhold medlamenten af arbejdet og den

autoriserede.

6. Den autoriserede skal til stadighed beskeeftigensid det omrade, vedkommende er

autoriseret inden for.

7. Den autoriserede har pligt til at melde aendrindemitaktoplysninger, herunder aendringer i
firmaets navn, postadresse, navn pa kontaktpeesoail, tIf. nummer osv., til

Sgfartsstyrelsen.

Derudover er der i beskrivelserne af de enkelteor@mationsomrader anfgrt specifikke

kompetencekrav til personalet og specifikke krafxtudstyr og rapportering.

Krav til firmaets kvalitetssikringssystem
Firmaet skal have et kvalitetssikringssystem, ddeholder de ngdvendige procedurer til at sikre, at
det specificerede arbejde gennemfares i henhdBbfartsstyrelsens retningslinjer.

Kvalitetssikringssystemet skal veere tilgeengeligtfilonaets medarbejdere og indeholde fglgende:

* Procedurer (med arbejdsprocesser og ansvarsfagielimt instruktioner for de enkelte
arbejdsprocesser, der sikrer, at det specificeadaigide gennemfgres i henhold til
Sgfartsstyrelsens fremsendte retningslinjer, deéatiar det geeldende lovgrundlag og

forskrifter samt de generelle betingelser i Autatisnshandbogen.

* En beskrivelse af, hvordan firmaet sikrer og kolfgrer kvaliteten af arbejdet i forbindelse

med den givne autorisation.
* En oversigt over det udstyr, der kraeves for at kwnifgre det specificerede arbejde.

* En oversigt, der viser, hvordan firmaets persoralebesiddelse af de kvalifikationer, som

er kraevet under autorisationen.

* En kort beskrivelse af, hvordan firmaet sikrer hsdisforholdene.

Autorisationens gyldighed
Autorisationen er gyldig i maksimum 5 ar efter edistisesdatoen. Ved udlgbet af autorisationen

skal indehaveren rette fornyet henvendelse til iSsftyrelsen.
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Der kan veere seerlige forhold, som gar sig geeldenéieen autorisation gives. F.eks. kan den
autoriserede veere en virksomhed, der kun mere geldesvis foretager opgaver inden for det

pageeldende felt. | den forbindelse kan der blile dan kortere autorisationsperioder.

Opheevelse af autorisation
Safartsstyrelsen kan ophaeve en autorisation, séfrem

 der findes uoverensstemmelser i den made, detfisgeede arbejde gennemfares og/eller
dokumenteres p3;

» gyldigheden udlgber;

» der ikke leengere er ansat personer med de kreevatikationer; eller

* de generelle betingelser, der har dannet grundlagutorisationen, ophgrer.

En inddragelse af autorisationen kan farst sker &fpeing af firmaet og skal bade begrundes og

ledsages af en klagevejledning.

Klager over afslag

De af Sgfartsstyrelsen i medfar af lov om sikkertiedgs trufne afggrelser kan som hovedregel
ikke indbringes for hgjere administrativ myndighed.

Lees i gvrigt Sgfartsstyrelsens bekendtgerelse onadygelse af visse befgjelser til Safartsstyrelsen

om klageadgang mv., som er tilgeengelig pa Sefsredsens hjiemmeside.

Spgrgeskema til virksomheden inden audit
Sofartsstyrelsen vil inden audit fremsende et kpdrgeskema til virksomheden. Besvarelsen af
spagrgeskemaet vil efterfglgende blive drgftet agficeret gennem stikprgvekontrol under audit og

tilsyn hos virksomheden.
Program for audit

Sgfartsstyrelsen vil inden audit fremsende et @uogrfor audit med det indledende mgde,

interviewrunden og det afsluttende made.
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Programmet vil blive endelig bekraeftet under dellédende made. Safremt der opstar behov for

vaesentlige eendringer af programmet, bedes dettdettieipfartsstyrelsen snarest muligt.

Indholdet af audit
Safartsstyrelsen kan til enhver tid komme pa kdbé&sog hos virksomheden, hvor de gyldige

attester mv. vedr. autorisationen skal foreligge.

Sgfartsstyrelsen vil ved samme lejlighed kontrellet de personer fra virksomheden, der arbejder

under autorisationen, har de kraevede kvalifikatione

Sofartsstyrelsen vil ogsa gennemga opfyldelse ajesherelle betingelser for at opna autorisation

hos Sgfartsstyrelsen (se ovenfor) samt virksombengerne procedurer for den givne autorisation.

Sofartsstyrelsen vil endvidere sikre, at virksongmedholder sig ajour med den til enhver tid
geeldende lovgivning pa det omrade, den autoriseimdalter for Sgfartsstyrelsen. Der henvises i

gvrigt til Safartsstyrelsens "Handbog om autorisasi”:

http://www.soefartsstyrelsen.dk/Skibe/synafskibebtisationer/Documents/Autorisationshandbog

en.pdf

Sgfartsstyrelsens rapportering i forbindelse med adit og tilsyn
Sofartsstyrelsens medarbejder(e) vil give en kanhdhlig tilbagemelding under det afsluttende
mgde. Endvidere vil man fremlaegge eventuelle alsege observationer og/eller anbefalinger.
Afvigelser vil blive dokumenteret pa en seerlig gélsesrapport.
Der vil ikke blive fremlagt konklusioner f.eks. ompheevelse af en autorisation under det

afsluttende mgde.

Sgfartsstyrelsen vil efterfglgende fremsende en &oditrapport til virksomheden, herunder om

hvorvidt autorisationen fortsat er gyldig.
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Evaluering af audit og tilsyn
Auditors vil anmode virksomheden om at give en koundtlig tilbagemelding med en evaluering
af audit under det afsluttende mgde. Endviderevkksomheden efter audit og tilsyn fremsende en

evaluering og tilbagemelding pr. mail til Sgfarysstsen gkibe@dma.dk

Form og indhold af evalueringen bestemmer virksaeheselv.

Sgfartsstyrelsen d. 19. november 2013
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